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Teminat Mektubu islemleri

BiRiMI Strateji Gelistirme Daire Baskanlig

iS AKIS SORUMLULARI Banka ve Tahsilat islemleri Birimi Sorumlusu, Muhasebe Yetkilisi, Daire
Bagkani

iS AKIS PAYDASLARI ilgili Harcama Birimi ve ilgili Muhasebe Birimi

iS AKIS TOPLAM SURE 1 Giin

IS AKIS TANIMI

Yiikleniciden/istekliden alinan teminat mektubunun kayda alinmasi

i$ AKIS GIRDILERI
e Alinan teminat mektuplari

iS AKIS CIKTILARI
e Teminat mektuplarinin hatasiz bir sekilde muhasebe kayitlarina alinmasi

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER
e 4375 Sayili Kamu ihale Kanunu
e 4734 sayil Kamu ihale Kanunu Uygulama Yénetmeligi
e 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
e Hazine ve Maliye bakanligl Muhasebat Genel MuddrlGgi 15 sira nolu genel teblig

IS AKIS ADIMLARI

e Teminat mektubunun ilgili birimden yazi ile teslim alinmasi

e BKMYBS sistemi izerinden Muhasebe Birimi tarafindan Mektubun Bilgileri girilerek teyidinin
yapilmasi

e BKMYBS sistemi lizerinden Teminat Mektubunun girisinin yapilmasi ve alindi ¢iktisinin alinmasi

e Muhasebe Yetkilisi tarafindan yevmiyelestirilmesi

e Yevmiyelestirme islemi yapildiktan sonra alindi c¢iktisi imzalanarak teminati teslim eden ilgili
birime Ust yaziyla bildirilmesi

e Yevmiyelesen evrakin ilgili muhasebe birimi kasasinda saklanmasi

e Yevmiyelesen evrakin bir niishasinin arsivlenmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Hatasiz bir sekilde teminat mektubunun muhasebe kayitlarina alinmasi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

BKMYBS: Bitiinlesik Kamu Mali Yénetim Bilisim Sistemi
MiF: Muhasebe islem Fisi

BTIBS: Banka ve Tahsilat islemleri Birimi Sorumlusu
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iS AKIS SEMASI

BTIiBS

I

Teminat mektubunun ilgili birimden yazi ile teslim
alinmasi

BTIiBS

BKMYBS sistemi lizerinden Teminat Mektubunun
teyidinin yapilmasi

1 saat

1 saat

Mubh. Yet.

BKMYBS sistemi lizerinden Muhasebelestirme islemi
yapilmasi ve Teminat Mektubu alindisi hazirlanmasi

BTIiBS

Yevmiyelestirme islemi yapilmasi ve alindi ¢iktisi
imzalanarak teminati teslim eden birime Ust yaziyla
bildirilmesi

1 saat

i [

1 saat

BTIiBS

0
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Yevmiyelesen evrak ilgili muhasebe birimi kasasinda

saklanmasi ve bir niishasi ilgili dosyasinda arsivienmesi

1 saat

i

C DOKUMANLAR )

Teminat Mektubu

J

Teminat Mektubu
Alindisi

—

Ust Yazi

MiF
Teminat Mektubu
Alindisi
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